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Circ. n. 262 Ceglie Messapica, 05.03.2018

Ai DOCENTI TUTTI
LORO SEDI

e p.c. Ai COLLABORATORI SCOLASTICI
LORO SEDI

Al Sito WEB

OGGETTO: Obblighi inerenti il rispetto dell’orario di servizio, la sorveglianza degli alunni,
l’osservanza dello spazio temporale riservato alla ricreazione.

La scrivente ritiene opportuno richiamare, ancora una volta, alle SS.LL. la stretta
osservanza di quanto evidenziato in oggetto, con la specificazione che:

- Dl’obbligo di puntualita prevede I’arrivo in classe con 5 minuti di anticipo rispetto
all’inizio delle lezioni; cio vale sia per coloro che assumono servizio alla prima ora,
sia per coloro che si iniziano la giornata lavorativa nelle ore successive alla prima.
Eventuali, anche lievi ritardi, devono essere sottoposti con rigorosa puntualita ai
responsabili di plesso ed al Dirigente Scolastico.

I responsabili di plesso devono annotare ogni ritardo compiuto dai singoli docenti e darne
immediata notizia alla scrivente; provvederanno, altresi, a disporre i recuperi dei suddetti ritardi,
anche lievi.

La fine della ricreazione deve prevedere limmediato rientro degli alunni nella classi di
propria appartenenza; la puntuale osservanza di tale azione deve essere garantita dai docenti in
servizio durante la pausa ricreativa; gli stessi hanno la responsabilita di tutto cid6 che avviene
durante la ricreazione ai propri alunni e del rientro tempestivo nelle classi degli stessi, alla fine
della pausa.

Tali docenti potranno raggiungere le altre classi in cui prestano servizio, solo alla fine della
ricreazione.

E’ opportuno sottolineare, altresi, l'obbligo di non abbandonare le proprie classi in nessun
momento della giornata; nel caso fosse indispensabile farlo, per motivi strettamente personali,
saranno informati i collaboratori scolastici che garantiranno la sorveglianza delle classi nei pochi
minuti di assenza.

I responsabili di plesso sono tenuti ad informare immediatamente la scrivente,
relativamente a comportamenti difformi da quanto sopra espresso, peraltro gia disposto con
circolare n. 20 del 13.09.2017.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Angela ALBANESE

firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell’ex art. 3, comma 2, del D.Lgs. n. 39/1993
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